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Hizli Baslangi¢ Kilavuzu

OneNote 2016'da yeni misiniz? Temel bilgileri edinmek icin bu kilavuzu kullanin.

Seridi kesfedin

OneNote'un neler yapabildigini gdrmek igin
serit sekmelerine tiklayin ve sunulan araclari
kesfedin.

Hizl Erisim Ara¢ Cubugu

Sik kullanilan komutlarin
gorlnir kalmasini saglayin.

Baglamsal komutlan kesfedin OneNote konusunda yardim alin Notlarinizi bagkalariyla paylasin

Diger kisilere not defterlerinizi
goriintileme veya diizenleme izni
verin.

Tablonun veya eklenen kaydin herhangi
bir bolimuind secerek ek sekmeleri
ortaya cikarin.

OneNote'un nasil kullanildigini
ogrenmek igin soru isareti
simgesine tiklayin.
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* Saat 06:00da havaalaninda olun .
*  Ugak yerzl saatle 08:00da B1 Kapisindan kalkacak
¢ Ugak yerzl saatle 14.00da inis yapacak

ﬁ Rezervasyon

Not Defteri Boliimleri
Gegerli not defterindeki T e (e
bolimler arasinda gecis yapmak Gezinti

icin bu sekmelere tiklayin.

Seyahat Planlama

Mgueris Listeleri Otel ve Ugus Bilgileri

oo motar Seridi denetleyin
Seridin gorinir kalmasi
icin raptiye simgesine
tiklayin veya oka
tiklayarak seridi yeniden

gizleyin.

Passport Taramalan

Kisi Bilgileri

Not Defteri Listesi

Not defterleri arasinda gegis
yapmak icin not defteri adina
tiklayin veya Not Defterleri
bdlmesini agik tutmak igin

Not Kapsayicilarini Yeniden

raptiye simgesine tiklayin.

Paragraflari secin veya taslyin s—
Notu segmek veya tasimak

icin sol tarafindaki kavrama

cubuguna tiklayin veya

stirtikleyin ya da diger secenekler

icin buna sag tiklayin.

’—“—j Hizli Notlar

Microsoft

* 12'si ve 16's1 arasindaki rezervasyonlar
*  Oda degigtirmenin fiyatim 6gren
* 1-2 ginldk uzatmanin fiyatini &3ren

Boyutlandirma

Notun sayfaya sigmasi icin kenari
slirlikleyin veya tim cerceveyi

strtikleyerek baska bir yere tasiyin.

Sayfanin herhangi

bir yerine yazin
OneNote'un esnek tuvali,
diger uygulamalarda oldugu
gibi kisith degildir.

Her seyi aninda bulun
Gegerli sayfada veya tim not
defterlerinde ayni anda arama
yapin ve sonuglarda kolayca
gezinin.

Not Defteri Sayfalari

Gegerli not defteri bolimiindeki
sayfalar arasinda gegis yapmak
icin bu sekmelere tiklayin.
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Notlariniza her yerden erisim

Notlar, planlar ve fikirler bir sabit stirtictide sikisip kalirsa ne ise yarar?
Bilgisayarinizda OneNote'u ilk kez baslatirken Ucretsiz Microsoft hesabinizla oturum
acarak, tim not defterlerinizin elinizin altinda olmasini saglayin. Gittiginiz her yerde
esitlenmis olarak calisabilmeniz icin, tercih ettiginiz cihazlarin timune yonelik
Ucretsiz bir OneNote uygulamasi bile vardir.

Kaydetme konusunda
endiselenmeyin

OneNote, yaptiginiz degisikliklerin timuna siz calisirken otomatik olarak kaydeder;
bdylece calismanizi kaydetmek zorunda kalmazsiniz. Uygulamayi kapattiginizda
veya bilgisayariniz uyku moduna gectiginde bile, notlariniz her zaman kaydedilmis
durumda olur ve siz de biraktiginiz yerden devam edebilirsiniz. OneNote'un
degisikliklerinizi en son ne zaman esitledigini gérmek igin, Dosya > Bilgi >
Esitleme Durumunu Goériintiile'ye tiklayin.

Not Defteri Bilgileri

B Not Defterim
Ayorar C:\Kullanicilan\BelgelenOneNote Not DefterleriWiot Defterim Egieme Durumunu

demme Duru )
[ Webide veya Agda Payies Not Defterini Gorantale Gorintiie Vedelderi Ag

] Office

Kagidiniz hi¢ tikenmesin

OneNote, geleneksel kagit not defterlerinin sinirlamalarindan kurtulmanizi saglar.
Yeriniz doldugunda, hemen daha fazla yer acabilirsiniz.

Gegerli bolimde yeni sayfa olusturmak igin, sayfa sekmeleri sitununun en Ustiinde
(+) Sayfa Ekle diigmesine tiklayin. Ayrica, herhangi bir sayfa sekmesine sag tiklatip
sonra da Yeni Sayfa'ya tiklayabilir veya klavyenizde Ctrl+N tuslarina basabilirsiniz.

Gegerli not defterinde yeni bolim olusturmak icin, bélim sekmesi cubugunun sag
tarafinda tzerinde arti isareti [+] olan ki¢lik sekmeye tiklayin ve ardindan Yeni
Boliim'e tiklayin.

OneNote'u ilk kez baslattiginizda, sizin icin Hizli Notlar bolim iceren, varsayilan
bir not defteri olusturulur. Ama Dosya > Yeni'ye tiklayarak, istediginiz konular ve
projeler icin dilediginiz sayida ek not defterini kolayca olusturabilirsiniz.

©
Yeni Not Defteri

E;I Bu bilgisayar

A & OneDrive
< .
Not Defteri Adr:

Yazdir El;l Bu bilgisayar Sinif Nat Defteri]
Payla:

vies + Yer Ekle P
Disan Aktar A

~ Not Defteri
Gozat Olustur

Génder
Hesap Farkh bir klasérde alustur

Secenekler

Geri Bildirim

Yeni not defterlerini yerel sabit strliciiniizde olusturabileceginiz gibi, bunlari
lcretsiz OneDrive hesabinizda depolayarak notlarinizin her zaman, tim
cihazlarinizda erisilebilir olmasini da saglayabilirsiniz. Tercih size kalmis!
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Onemli notlar etiketleyin

Giris sekmesindeki Etiketler galerisi, secili notlarin gorsel olarak dnceligini
belirlemenizi veya bunlari kategorilere ayirmanizi saglar. Etiketli notlar, 5nemli
eylem 6gelerinizi izlemeniz veya yapilacaklar listelerinizde tamamlanan gorevleri
isaretlemeniz gerektigini animsatan simgelerle isaretlenir.
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Etiketleri Ozellestir...

Wiki stilinde kdpruler olusturun

Belirli bolimlere veya sayfalara baglantilar olusturarak, not defterinizi islevsel bir
wiki'ye donUsturin. Baglantinin isaret edecegi bolimin veya sayfanin sekmesine
sag tiklayin. Sonra, Boliime Baglanti Kopyala'ya veya Sayfaya Baglanti
Kopyala'ya tiklayip baglantiyi istediginiz yere yapistirin.

(%) Sayfa Ekle

Otel ve Ugus Bilgileri
Gotdrilecekler Listesi

=azinti

=] Yeniden Adlandir
Sil
Kes
Kepyala

Sayfaya Baglant Kopyala

k3
B
‘D Yapistir
I
[& Tag veya Kopyala.. (Ctrl+Alt+M)
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Bilgileri tablo halinde duzenleyin

Bir elektronik tablo asiri yuklt hale geldiginde, bilgilere anlam kazandirmak
icin basit OneNote tablolarini kullanin. Bir sdzcik, timcecik veya sayi yazarak
yeni metin satiri baglatin ve ardindan Sekme tusuna basarak bir sonraki stitunu
olusturun. Yeni satir olusturmak icin Enter tusuna basin. Alternatif olarak, seritte
Ekle > Tablo'ya tiklayarak da tablo ¢izebilirsiniz.

Tablonuz olusturulduktan ve secildikten sonra, seridin Tablo Araglari sekmesindeki
komutlari kullanin veya tablonuzun herhangi bir boélimiine sag tiklayarak ayni
Tablo seceneklerini gorintileyin.

Tablo Araclan

Giz Gegmig Gazden Gegir Garinim
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Sotun  Satr Hicre  Tablo Situn Satirlan Yukan Asadgr  Sola  Saga
Seg Seg Seg il Sil Sil Ekle  Ekle Ekle  Ekle

Resimlerden metin kopyalayin

OneNote, resimlerdeki metinleri taniyabilir. Herhangi bir sayfada, okunakli metin
iceren bir resim (6rnegin, bir makbuzun cep telefonuyla cekilmis fotografi) ekleyin,
resme sag tiklayin, Resimden Metin Kopyala'ya tiklayin ve kopyalanan metni
istediginiz yere yapistirin.

Resimden Metin Kopyala
‘I Yapistrma Secenekleri:
.
]
Farkli Kaydet...
B, Baglanti.. (Ctrl+ Alt-K)
grafa Baglants Kopyala

Yeniden Boyutlandir

G Ozqun Boyutuna Geri Yukle

Resmi Arka Plan Olarak Ayarla
2 Diger Metin,..
Goruntideki Metnin Aranabilir Olmasini Sagla
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Notlari baska kisilerle paylasin

OneNote'ta, diger kisileri gecerli not defterindeki bilgileri goriintiilemeye veya
dizenlemeye davet etmeyi se¢mediginiz stirece, bulut tabanl not defterleriniz ¢zel
kalir. Diger kisilerle birlikte calismaya baslamak igin, Dosya > Paylas'a tiklayin ve ne
yapmak istediginizi secin.

Not Defterini Payla

Paylas Kisilerle Paylas
Ad

&%  Kisilerle Paylas [

E‘é Toplants ile Paylag

[“R Not Defterii Tag:

°
&

Paylas.

Diger Hizli Baslangic
Kilavuzlarini edinin

OneNote 2016, Office 2016'nin yeniden tasarlanan uygulamalarindan yalnizca
biridir. Sevdiginiz diger uygulamalarin yeni striimlerine yonelik tcretsiz Hizli
Baslangi¢ Kilavuzlarimizi indirmek icin http://aka.ms/office-2016-guides adresini
ziyaret edin.
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OneNote konusunda yardim alin

OneNote 2016 Yardim penceresini agmak igin seridin sag Ustlindeki ? simgesine
tiklayin. Burada, anahtar sozctikler veya timcecikler girerek OneNote 6zellikleri,
komutlari ve gorevleriyle ilgili yardim arayabilirsiniz.

OneNote 2016 Preview Yardim
@ ndé A
Ara yol

Yardima mi ihtiyaciniz var?

Me aradiginizi bize bildirmek igin arama kutusunu
kullamin. Yanit bulmak igin elimizden geleni yapacagiz.

OneNote icin sonraki adimlar

Office 2016°daki yenilikleri goriin

OneNote 2016'da ve diger Office 2016 uygulamalarinda sunulan yeni ve gelistirilmis
ozellikleri kesfedin. Daha fazla bilgi icin http://aka.ms/office-2016-whatsnew
adresini ziyaret edin.

Office 2016 ile ilgili licretsiz egitimlere, 6greticilere ve videolara ulasin
OneNote 2016'da sunulan ézelliklerin ayrintilarini 8grenmeye hazir misiniz? Ucretsiz
egitim seceneklerimizi kesfetmek icin http://aka.ms/office-2016-training
adresini ziyaret edin.

Bize geri bildirim gonderin

OneNote 2016'yi1 sevdiniz mi? Uygulamanin gelistirilmesi konusunda bizimle
paylasmak istediginiz fikirleriniz var mi? Onerilerinizi dogrudan OneNote iriin
ekibine gondermek icin Dosya mentistinde Geri bildirim'e tiklayin ve istemleri
izleyin. Tesekkdrler!
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